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Wichtige Einstellungen vor
dem Meeting

Wichtige Einstellungen

https://www.youtube.com/embed/dHumSoZAuME

Eine kleine Ubersicht:
Benutzer Uberprife: 0:20

Wichtige Einstellungen vor dem Meeting: 0:40


https://www.youtube.com/embed/dHumSoZAuME

Einstellungen im Meeting

Einstellungen im Meeting:

Mikrofon und Lautsprecher im Meeting:

Auf den Pfeil neben dem Mikrofon klicken um im Meeting schnell das Mikrofon/die Ausgabe zu

wechseln

Alle verfigbaren Mikrofone/Bluetooth-Headsets und Lautsprecher werden dann angezeigt

Mikrofon
Wie Systemeinstellung

v MacBook Pro Mikrofon (MacBook Pro Mikrofon)

Lautsprecher
Wie Systemeinstellung
v Mac ¢ Pro Lautsprecher (MacBook Pro Lautsprecher)
§22D390 (S22D390)
Lautsprecher & Mikrofon testen..
Auf Telefonaudio umschalten...

Das Computeraudio ver

Dominik VHS Audio-Einstellungen...
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Stummschalten Video starten Einladen Telnehmer verwalten Bil

Sicherheitseinstellungen


https://bookstack.vhs-oberland.de/uploads/images/gallery/2021-02/image-1613023971371.png
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v Bildschirm freigeben
v Chat
+ Sich umbenennen
Sich selbst die Stummschaltung aufheben

Video starten
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Sicherheit Teilnehmer

1. Auf den BuHon Sicherheit kiicken



https://bookstack.vhs-oberland.de/uploads/images/gallery/2021-02/image-1613024684738.png

Tellnehmer ins Meeting
eintreten lassen

Wenn der automatische Zutritt verboten ist wird das Teilnehmer veralten Feld orange. Sie kénnen
uber den Button Teilnehmer eintreten lassen. Den neuen Teilnehmer eintreten lassen oder im
Warteraum Teilnehmer auswahlen.

Schutzen Sie sich und lhre Teilnehmer vor Missbrauch!

Dominik Schmidt ist in den Warteraum
fur dieses Meeting eingetreten

Eintreten lassen arteraum ansehen

5 o 2
- -:. lll
Einladen  Tellnehmer verwalten Abfrage



https://bookstack.vhs-oberland.de/uploads/images/gallery/2021-02/image-1613027006700.png

Bildschirm freigeben

In der Meeting-Leiste auf Bildschirm freigeben klicken

Beenden

Auf Bildschirm freigeben klicken

® Basic Erweitern Dateien

7/ @
Desktop 1 Desktop 2 A Whiteboard iPhone/iPad via AirPlay
A
&
1] &
' -] L]
iPhonefiPad via Kabel Microsoft OneNoT~ Deutsch Unte... Sgfari - App Marketplace
Ganzen Desktop zeigen. Einzelne Programme Leeres Whiteboard Iphone/lpad verwenden
(nicht empfohlen). (Durfen nicht minimiert sein) funktioniert wie am Beamer

Beste L&sung - kann auch wieder
Im Unterricht verwendet werden

Ubersicht wahrend der Prasentation
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IPad mit dem PC/Mac
verbinden

https://www.youtube.com/embed/D8rPUAIXrBU?t=15



https://www.youtube.com/embed/D8rPUAlxrBU?t=15

Nachweise fur
Integrationskurse erstellen

Ein kurzes Video, wie Sie Nachweise fur Ihre Integrationskurse erstellen kédnnen.

https://www.youtube.com/embed/fOtmdW])xugw?t=13



https://www.youtube.com/embed/f0tmdWJxugw?t=13

Breakout Sessions

Mit dieser Funktion kdnnen Sie Teilnehmerinnen in kleiner Raume einteilen. Das ermdglicht die
Zusammenarbeit der Teilnehmerinnen und lockert Ihren Unterricht auf

https://www.youtube.com/embed/fOtmdW])xugw?t=13



https://www.youtube.com/embed/f0tmdWJxugw?t=13

Anordnen der Galerieansicht
IN benutzerdefinierter
Reihenfolge

In der Galerieansicht kdnnen Sie auf Videos klicken und sie ziehen, um eine benutzerdefinierte
Videoreihenfolge zu erstellen. Nach der ersten Anderung bleiben alle anderen Teilnehmerkacheln
an Ort und Stelle, bis sie verschoben werden. Neue Teilnehmer werden rechts unten hinzugefugt -
bei mehreren Seiten auf der letzten Seite. Nur Sie kdnnen lhre benutzerdefinierte Reihenfolge
sehen. Der Host kann seine benutzerdefinierte Ansicht fur alle Teilnehmer bereitstellen. Diese
Anordnung kann aufgehoben, d. h. auf die Standardreihenfolge zurlickgesetzt werden.

Ihre Anordnung der Galerieansicht kann flr weitere Meetings derselben Serie gespeichert werden.
Dabei kann das Meeting ein wiederkehrendes Meeting oder ein anderes Meeting derselben Serie
sein.

In diesem Artikel:

e Anordnen der Galerieansicht

e Speichern der Galerieansicht in benutzerdefinierter Reihenfolge zur weiteren Verwendung

o Aktivieren der Funktion ,Galerieansicht speichern”

o Speichern der Galerieansicht in benutzerdefinierter Reihenfolge

Das Anordnen der Galerieansicht ist praktisch bei Aktivitaten im Plenum, bei denen die Teilnehmer
sich der Reihe nach melden. z.B. beim Lernen und Uben der Zahlen, oder wenn jeder Teilnehmer
ein Satzstuck hochhalt, so dass am Bildschirm den ganzen Satz in der richtigen Reihenfolge
erscheint.

Anordnen der Galerieansicht

1. Klicken Sie auf ein beliebiges Teilnehmervideo und ziehen Sie es an die gewilnschte
Position auf dem Bildschirm.


https://support.zoom.us/hc/de/articles/4413866054285-Anordnen-der-Galerieansicht-in-benutzerdefinierter-Reihenfolge#h_01FMR42KEQRWJG4NR88MY2Z0GD
https://support.zoom.us/hc/de/articles/4413866054285-Anordnen-der-Galerieansicht-in-benutzerdefinierter-Reihenfolge#h_01FMR42QBZDC3Y8W9QZ2R1A7JT
https://support.zoom.us/hc/de/articles/4413866054285-Anordnen-der-Galerieansicht-in-benutzerdefinierter-Reihenfolge#h_01FMR5RQW6QYYYV12VE668TQ07
https://support.zoom.us/hc/de/articles/4413866054285-Anordnen-der-Galerieansicht-in-benutzerdefinierter-Reihenfolge#h_01FMR5RW5B4S07Q5WSYBQAYBQ6

age noffpund or type unknown

2. Ordnen Sie auf diese Weise die Teilnehmervideos auf dem Bildschirm nach Ihren

Vorstellungen an.
. . . . Imag t found.or t k . o
3. (Optional) Klicken Sie als Host auf Ansicht ,eunr% e fgigépﬁ en Wp?tlonen zu aktivieren

oder zu deaktivieren:
e Follow Host's Video Order (Videoreihenfolge des Hosts Ubernehmen) (nur fir den

Host verfugbar): Erzwingen Sie, dass alle Teilnehmer lhre benutzerdefinierte
Videoreihenfolge GUbernehmen. Wenn diese Option aktiviert ist, kdnnen Teilnehmer
die Reihenfolge nicht andern.

Hinweis: Die benutzerdefinierte Reihenfolge wird auf die Galerieansicht und die
Ansicht des aktiven Sprechers angewendet und Benutzern angezeigt, die den

Desktop Client, die mobile App oder Zoom Rooms verwenden.
¢ Release Video Order (Videoreihenfolge freigeben): Heben Sie die
benutzerdefinierte Reihenfolge auf und kehren Sie zur Standardreihenfolge zurtck.

Hinweis: Wenn Teilnehmer ohne Video ihr Video aktivieren, werden sie auf der letzten Seite der
Galerieansicht unten rechts hinzugefugt.

Speichern der Galerieansicht in
benutzerdefinierter Reithenfolge
zur weiteren Verwendung

Die nach lhren Vorstellungen angeordnete Galerieansicht kdnnen Sie fur zukinftige Meetings
speichern. Wenn Sie diese benutzerdefinierte Galerieansicht in einer zuklnftigen Sitzung laden,
werden die Teilnehmervideos in der von lhnen festgelegten benutzerdefinierten Reihenfolge
angeordnet, wobei die Videos neuer Teilnehmer rechts unten angefugt werden. Die gespeicherte
Galerieansicht kann allerdings nur fir Meetings derselben Serie geladen werden.

Aktivieren der Funktion , Galerieansicht
speichern”

Konto

So aktivieren oder deaktivieren Sie die Funktion ,,Galerieansicht speichern” fur alle Kontobenutzer:


https://support.zoom.us/hc/de/articles/360040324512
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/115003322603

1. Melden Sie sich im Zoom Web Portal als Administrator mit der Berechtigung zur
Bearbeitung von Kontoeinstellungen an.

2. Klicken Sie im Navigationsmenu auf Kontoverwaltung und anschlieBend auf
Kontoeinstellungen.

3. Klicken Sie die Registerkarte Meeting an.

4. Klicken Sie unter In Meeting (Erweitert) auf Galerieansicht speichern, um die
Funktion zu aktivieren oder deaktivieren.

5. Wenn ein Bestatigungsdialog angezeigt wird, klicken Sie auf Enable (Aktivieren) oder
Disable(Deaktivieren), um die Anderung zu bestatigen.

6. (Optional) Wenn diese Einstellung fur aftesBenphizer; ihreskantas,verbindlich sein soll,

klicken Sie erst auf das Schlosssymbol und anschlieBend auf Sperren, um die

Einstellung zu bestatigen.

Gruppe

So aktivieren oder deaktivieren Sie die Funktion ,,Galerieansicht speichern” fir eine
Benutzergruppe:

1. Melden Sie sich im Zoom Web Portal als Administrator mit der Berechtigung zur
Bearbeitung von Gruppen an.

2. Klicken Sie im Navigationsmenu auf User Management (Benutzerverwaltung) und
anschlieBend auf Group Management (Gruppenverwaltung).

3. Klicken Sie auf den entsprechenden Gruppennamen in der Liste.

4. Klicken Sie auf die Registerkarte Meeting.

5. Klicken Sie unter In Meeting (Erweitert) auf Galerieansicht speichern, um die
Funktion zu aktivieren oder deaktivieren.

6. Wenn ein Bestatigungsdialogfeld angezeigt wird, klicken Sie auf Enable
(Aktivieren) oder Disable(Deaktivieren), um die Anderung zu bestéatigen.
Hinweis: Wenn die Option ausgegraut ist, wurde sie auf Kontoebene gesperrt und muss
dort geandert werden.

7. (Optional) Wenn diese Einstellung fur aftesfenptizer; i dieseiGrippe verbindlich sein soll,

klicken Sie erst auf das Schlosssymbol und anschlieBend auf Sperren, um die

Einstellung zu bestatigen.

Benutzer

So aktivieren oder deaktivieren Sie die Funktion ,Galerieansicht speichern”“ zur eigenen Nutzung:

1. Melden Sie sich im Zoom Web Portal an.
2. Klicken Sie im Navigationsfenster auf Einstellungen.
3. Klicken Sie auf die Registerkarte Meeting.



4. Klicken Sie unter In Meeting (Erweitert) auf Galerieansicht speichern, um die
Funktion zu aktivieren oder deaktivieren.

5. Wenn ein Bestatigungsdialogfeld angezeigt wird, klicken Sie auf Enable (Aktivieren) oder
Disable(Deaktivieren), um die Anderung zu bestatigen.
Hinweis: Wenn die Option ausgegraut ist, wurde sie entweder auf Gruppen- oder
Kontoebene gesperrt. In diesem Fall missen Sie sich mit Ihrem Zoom-Administrator in
Verbindung setzen.

Fur ein einzelnes Meeting

Wenn Sie diese Funktion in Ihren Einstellungen aktiviert haben, mussen Sie sie flr jedes von lhnen
geplante Meeting erneut aktivieren.

1. Aktivieren Sie beim Planen eines Meetings die folgenden Optionen:

e Zu der Teilnahme ist eine Authentifizierung erforderlich
e Dem Host Speichern der Videoanordnung gestatten

Speichern der Galerieansicht in
benutzerdefinierter Reihenfolge

Starten Sie ein Meeting als Host.

Legen Sie fur lhr Meetin@ne Galerieansicht in benutzerdefinierter Reihenfolge fest.
. . . e not found or type unknown

Klicken Sie auf Ansicht .

Klicken Sie auf Videoanordnung speichern. Diese benutzerdefinierte Galerieansicht

wird gespeichert und steht fur weitere Meetings derselben Serie zur Verfigung.

i S

Hinweise:

e FUr jede Meetingserie kann nur eine benutzerdefinierte Galerieansicht gespeichert
werden.

e Die Anordnung der Galerieansicht kann jedoch geandert und erneut gespeichert werden.
Dadurch wird die bestehende Anordnung der Galerieansicht durch die neue Anordnung
ersetzt.

Laden einer Galerieansicht in
benutzerdefinierter Reihenfolge

1. Starten Sie ein Meeting als Host.
ge not found or type unknown

2. Klicken Sie auf Ansicht | :
3. Klicken Sie auf Videoanordnung laden.


https://support.zoom.us/hc/de/articles/201362413

